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A Nyugat-magyarorszigi Egyetem Savaria Egyetemi Kozpont Konyvtar és Levéltaranak
(tovabbiakban SEK Kényvtara) jelen szabalyzata a konyvtarhasznalokat megilleté
jogosultsagokat és a hasznalathoz kapcsolodo eléirasokat tartalmazza.

1. AKONYVTAR HASZNALATAT MEGHATAROZO JOGSZABALYOK

A Nyugat-magyarorszagi Egyetem  Savaria Egyetemi Ko6zpont Konyvtaranak
konyvtarhasznélati tevékenységét orszagos jogszabalyok — 1997. évi CXL. térvény a muzealis
intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmuvelddésrol; 1999. évi LXXVL
térvény a szerz6i jogrol; 6/2001. (I. 17.) Korm. Rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd
egyes kedvezményekrdl, a 10/1994. MKM rendelet a pedagdgiai szakmai szolgaltatasrol —
valamint a SEK Ugyrendje hatirozza meg.

A konyvtér alloményat konyvtari szolgaltatasok altal bocsatja olvasoi rendelkezésére.

A kdnyvtari rendszernek nyilvanos egységei és nem nyilvanos — Bolyai Janos Altal4nos Iskola
és Gimnazium Konyvtira, intézeti/tanszéki konyvtarak - egységei vannak. A nem nyilvanos
konyvtari egységek szolgéltatasait a felhaszndlok csak korlatozottan - pl. konyvtarkdzi
kolcsonzés tjan — vehetik igénybe.

2. AKONYVTARHASZNALOK JOGAI ES A KONYVTARHASZNALAT
FELTETELEI

2.1. TERITESMENTES ALAPSZOLGALTATASOK
A kdnyvtarhasznalot a kovetkezd alapszolgaltatasok illetik meg:

a) a kdnyvtarlatogatas,

b) a konyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata (kSlcsonzési és
olvasdtermi allomany),

¢) az allomanyfeltar6 eszkozok hasznalata,

d) informéci6 a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairdl.

2.2. BEIRATKOZASSAL IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK
2.2.1. Beiratkozas

a) A konyvtarhasznalé a Kdzponti és az Idegen Nyelvi Konyvtarban egyarant regisztralhat,
olvasojegyet valthat, amely feljogositja 6t a konyvtar hasznalatara.

A Konyvtarba személyesen, minden 16. életévét betoltott allampolgar beiratkozhat, aki a
konyvtarhasznélati szabalyzat rendelkezéseit magara nézve kételezének ismeri el. Kozépfoka
intézményekben tanulok esetében a korhatart illetéen a konyvtar kivételt tehet.

b) A koényvtari tagsag létesitésekor a konyvtirhasznalé - személyes okmaényai alapjan -
beiratkozasi nyomtatvanyt tolt ki és annak aldirdsdval elfogadja a szdmitogépes kdlcsonzési
nyilvantartast. A konyvtar az olvasd adatait szamitogépen tarolja, és kizardlag az olvasd
azonositasira hasznalja. Az L. éves hallgatok adatai a Neptun rendszerbdl keriilnek atvételre a
beiratkozas érvényességi idejének ideiglenes megjel6lésével.



c) Beiratkozni az alabbi feltételekkel lehet:

o egyetemi hallgatoknak: személyi igazolvany, diakigazolvany, 1 db igazolvanykép és a
Neptun rendszeren keresztiil torténd regisztracios dij atutalasa,

o oktatoknak/dolgozdknak: személyi igazolvany,

pedagbgusoknak: személyi igazolvany, pedagdgus igazolvany, igazolvanykép,

o kozépfoki oktatasi intézmény tanuldi: didkigazolvany, 1 db igazolvanykép,
kdnyvtarhasznalati dij helyben torténé kiegyenlitése,

o kiilsé olvaséknak: személyi igazolvany, 1 db igazolvanykép és konyvtarhasznalati dij
helyben térténd kiegyenlitése.

o)

d) A beiratkozott kdnyvtarhasznalé olvasdjegyet kap, amelyet a kdnyvtar meghatarozott idére
ad ki, s amelyet egy adott tanévre/évre érvényesiteni kell.

Az olvaséjegy mas személyre a4t nem ruhdzhatd. A beiratkozott konyvtarhasznalé felelds az
olvasdjegyével kikolesonzott valamennyi dokumentumért, az igénybe vett szolgaltatdsok
kifizetéséért.

e) Az egyetem oktatdinak/dolgozoinak konyvtari tagsdga az egyetemi munkaviszonyuk
megsziinéséig; a hallgatok konyvtari tagsiga — tanévenkénti érvényesitése mellett —
tanulmanyaik befejezéséig vagy azok megszakitasaig; a pedagdgusoknak 1 tanévig, a
kozépiskolai didkok és az egyéb olvaséi kategbridk szémaéra pedig a beiratkozastol szamitott
egy naptari évig érvényes.

Uj kényvtari tagsag a valamennyi kdnyvtarhasznal6t megilletd jog alapjan ismét 1étesithetd.

f) Az olvasdnak bejelentési kotelezettsége van a nevében, munkahelyében, értesitési cimében
tortént valtozasaikat illet6en.

g) A kdnyvtari tagsag megsziinése/megszintetése esetén valamennyi kényvtarhasznalo koteles
eleget tenni elszamolasi kotelezettségének. Ennek elmulasztisa esetén az eltdvozé nem
kaphatja meg hivatalos iratait és vallalnia kell a jogi szankcidk kovetkezményeit.

h) A beiratkozaskor/érvényesitéskor hallgatéi jogviszonyban regisztracios, kiilsé olvasoknak
konyvtarhasznalati dijat kell fizetni.

A dijat a konyvtar igazgatdjanak javaslatira a Konyvtari Bizottsidg egyetértésével a SEK
elnok-dékanja hagyja jova, az egyéb téritési dijakat a konyvtar igazgatdja allapitja meg. A
dijak évenként feliilvizsgélatra kertilnek.

i) A Kozponti Konyvtar szolgaltatdsai beléptetd rendszeren keresztiil vehetdk igénybe.
Regisztraci6 utan a hallgatok, kiilsé hasznalok olvasojegyiikre belépd cimkét, mig az egyetem
oktato6i/dolgozoi belépd kartyat kapnak az informaciénal.

2.2.2. Kolcsonzés

a) Kolesondzni személyesen és érvényes olvasdjeggyel lehet. A kolcsonzés és visszavétel
nyilvantartasa szamitogéppel torténik.

b) Kolcsonozhetdé dokumentumok: konyvek, jegyzetek, tankényvek, kottak, egyes folydiratok
szamai, hangzd és vizuélis dokumentumok.



Tartésan kolesonbzhetd dokumentumok: az oktatdi igények és a példanyszamok
fiiggvényében: kottak, ETO-tablazat, bibliografiai leirdsok tablazatai stb.
c) A kolcsondzhetd dokumentumok szdma és id6tartama

Nappali és levelez6 hallgat6

koényv, tank6nyv, jegyzet 15db 3 illetve 4 hét, z61d szincsik esetén 1 hét
idegen nyelvi k6nyvtar 10 db 3 illetve 4 hét

folyoirat 6 db 1 hét

CD, vided, DVD, hangzo 6 db 2 nap

tartosan kdleson6zheté dokumentumok 1 szemeszter

Foéfoglalkozast oktatok/dolgozok

kényv, tankdnyv, jegyzet 99 db 3 honap
idegen nyelvi konyvtar 99 db 3 hénap
folyoirat 20 db 1 hét
CD, vide6, DVD 6 db 2 hét
Pedagdgusok
kdnyv, tankonyv, jegyzet 15db 4 hét
idegen nyelvi kényvtar 10 db 4 hét
folyéirat 6 db 1 hét
CD, vided, DVD 6 db 1 hét
Kiilsé hasznalok
konyv, tankonyv, jegyzet 15db 3 hét
idegen nyelvi konyvtar 10 db 3 hét
folydirat 6 db 1 hét
CD, vided, DVD 2 db 2 nap

d) Az olvasét tdjékoztatni kell a kélesonzott dokumentum(ok) lejarati hataridejéré] és kérésre
a kdlcsonvett dokumentumokrol. Ezen adatokat az olvasé a WebOpacban maga ellenérizheti.
Lasd http:/hat.sek.nymehu Olvasdjegyem meniipont valasztasival, az olvasdjegy
vonalkdodjanak megadasaval.

€) A kolesonzési id6 hosszabbitdsa harom alkalommal kérheté a lejarat hatarideje elétt:
személyesen, telefonon, e-mail-ben, illetve a WebOpac-on keresztiil a hasznalé 6nalldan is
megteheti. A lejarati id6 nem hosszabbithaté, amennyiben a dokumentumra eléjegyzés van.

f) A kdlcsénzési id6t tallépd olvasonak késedelmi dijat kell fizetni, amelyet az integralt
konyvtari rendszer automatikusan szdmol. Ameddig az olvaso6 a késedelmi dijat nem fizeti ki,
Ujabb dokumentumot nem kolcsondzhet. A késedelmi dij dokumentumtipustél fliggs,
mértékét a mindenkori érvényes dijtablazat kozli.

Lasd: http://tudastar.nyme.hu/sekkonyvtar/content/dijtablazat

g) A kolcsonzési hataridét tallépd olvasét a kdnyvtar felszélitia a dokumentum(ok)
visszahozatalara. Ha a felsz6lits eredménytelen marad, a konyvtar kovetelését jogi titon
érvényesitheti.



h) A masok 4ltal kdlesonzott dokumentum(ok)ra eléjegyzést lehet kémi — személyesen,
telefonon, e-mail-ben, online — eldjegyzési dij ellenében. A kényvtar az eldjegyzett
dokumentum beérkezésekor a kéré olvasét kiértesiti, és a dokumentumot szaméra 7 napig
félreteszi.

Eldjegyzési dij, 1asd; http://tudastar.nyme.hu/sekkonyvtar/content/dijtablazat

i) Az elveszett vagy megrongalédott dokumentumokat az olvasé koteles
o azonos példannyal, vagy
o azoldalankénti masolas és kottetési dij napi arat, vagy
o akdnyvtar altal megallapitott értéket megtériteni.

2.2.3. A konyvtarkozi kélesonzés

a) A kOnyvtdr az olvasok szdmdra konyvtarkozi kolcsonzéssel szolgiltatja azokat a
dokumentumokat, amelyek allomanydban nem talilhatok meg, épitve az Orszagos
Dokumentumellaté Rendszerre.

b) A szolgéltatdst igénybe veheti a Konyvtdr barmely beiratkozott olvaséja, aki véllalja a
konyvtarkozi kolesonzési szabélyok betartasat.

¢) A konyvtar pontos bibliografiai adatokat feltiinteté kérések tovabbitasat fogadja el. Idegen
nyelvii mivek esetében a kéréssel egyidejlileg az olvasénak nyilatkoznia kell, hogy
amennyiben a mii nem talathaté Magyarorszagon, kéri-e a kiilfoldi konyvtarkdzi kélesénzést.

d) Az ODR tagkonyvtarak altal eredetiben szolgaltatott dokumentumokért az olvasé téritést
nem fizet. A kérés leadasakor a kérd nyilatkozatot tesz, mely szerint az 4tkolcsdnzés soran
felmeriild koltségeket vallalja (mésolat dija, kiilfoldi kérések kolcsdnzési dija, felmeriilo
egyéb dijak).

¢) Az eredeti dokumentumok kolcsondzhetok vagy helyben haszndlhatok. A kélcsdnadd
kdnyvtar dltal kikGtott hataridot pontosan be kell tartani. A lejarat eltt — indokolt esetben — a
kolcsonzési hataridd meghosszabbitésa kérhetd.

) A masolatban kért és kiildott dokumentumok — a szémla kiegyenlitését kovetSen — az
olvasé tulajdonat képezik.

g) A kényvtarkézi kolcsonzéssel kért elektronikus dokumentumokat a hatalyos szerz6i jogi
térvénynek megfelel6en kezeljiik és szolgaltatjuk.

2.2.4. Helyben hasznalat

2.2.4.1 Helyben hasznalhat6é dokumentumok

a) a kézikdnyvek, a bekotott folyodiratok, a CD-ROM-ok, a hangzé és vizualis dokumentumok
kijelolt része valamint a hanglemezek és a mikrofilmek;

A nem kélesdndzhetd dokumentumok megkiilonbdztetd jelzéssel (szincsikokkal) ellatottak.

b) a tanszékek €s a nem oktatési szervezeti egységek kézikonyvtari allomanya;

¢) a Pedagogiai Mizeum, a Devecseri Gabor Klasszika-filolégiai Konyvtar, a Pungor Emé
Alapitvany, a Hadrovics Lasz6 Kényvtar tovabba a Szakdolgozatok téranak &llomanya.



2.2.4.2. A helyben hasznélat feltételei

a) A helyben hasznalhat6 dokumentumokat a kdnyvtéar teriiletérdl engedély nélkiil kivinni
tilos. Amennyiben a kivitel elkeriilhetetlen (pl. tandran valé bemutatas) a dokumentumokat az
ellendrzési pontnal (k6lcs6nzési) nyilvantartasba kell vetetni.

b) A helyben igénybe vehetd szolgiltatdsokhoz és a gépek hasznalatihoz a konyvtar
munkatarsai nyjtanak segitséget.

2.2.5. Irodalomkutatas és forrastiajékoztatas

A konyvtar nyitvatartasi idejében a kolcsonzés mellett tajékoztatd szolgalat 4ll az olvasdk
rendelkezésére. A t4jékoztatd konyvtarosok segitséget nyujtanak a katalégusok, a
bibliografiak, a szamitogépes adatbazisok, az elektronikus informaciészerzés hasznalataban.
A szakirodalmi tajékoztatas mellett technikai tdjékoztatdst is nydjtanak mas kényvtarak és
kozgytijtemények szolgaltatasairdl.

Irodalomkutatast pedag6gusok ingyenesen kérhetnek.

2.2.6. Elektronikus informaciészolgaltatas

A konyvtar a beiratkozott olvas6k szdmaéra ingyenes internet-hasznalatot, az adatbazis-
hasznalati jartassag megszerzése céljabol segitséget és hozzaférést biztosit az EISZ kinalta
adatbazisokhoz, a NAVA-hoz és tovabbi helyi, CD-ROM és tavoli elérésii adatbazisokhoz.
Online jogszabalyfigyeld, palyazatfigyeld, napilap €s szaksajto-figyelé szolgaltatas mikodik.

2.2.7. E-konyvtar

Az E-konyvtar dokumentumait (jegyzetek, tankonyvek, oktatasi anyagok, szakdolgozatok,
publikaciok) a konyvtar beiratkozott olvaséi INTRANET-en vehetik igénybe.

2.2.8. Szamitogép-hasznalat

a) Az egyetem konyvtardban taldlhaté nyilvanos termindlokon szamitdgépes kataldgust,
killonb6z6 adatbazisokat, helyi é€s tavoli elérésti elektronikus dokumentumokat valamint
Internetet hasznalhatnak az olvasok. A szamitogép-hasznédlatban a szakmai kutatas feltétlen
elsébbséget élvez.

b) Referatumok, tandrai anyagok, szakdolgozat és egyéb irasos munkak készitéséhez az MS
Office programjai alkalmazhatok.

¢) A nyilvanos terminalokat a konyvtar beiratkozott hasznaléi ingyenesen hasznalhatjak. A
fajlok, dokumentumok letSltésére pendrive hasznilata megengedett.

d) A WiFi szolgaltatast az intézménnyel jogviszonyban 4116 hasznaldk vehetik igénybe. Az
olvasénak sajat notebookkal vagy mas wireless eszkdzzel kell rendelkeznie.



2.2.9. CD, DVD iras, szkennelés

A szolgaltatés beiratkozott olvasdknak ingyenesen veheté igénybe, a Médiatarban elhelyezett
szamitogépeken (a II. informacids pont mogétt). A hozott lemezek Nero cd-ird programmal
irhatok meg. Egy Mustek A/3-as szines szkenner segitségével lehet 6nalloan szkennelni.
Igény esetén a konyvtarosok segitséget nydjtanak.

2.3. TERITESES SZOLGALTATASOK
2.3.1. Irodalomkutatas

a) A konyvtdir a gyljtokorébe tartozd témékban megrendelésre és dijazas ellenében
irodalomkutatast, bibliografiakészitést vallal kiils6 hasznilok szamara. A konyvtar a
megrendeld altal kivant szempontok szerint (dokumentumok jellege, nyelv, id6beli hatirok
stb.) a vallalt hataridére elkésziti az anyagot és nyomtatott vagy elektronikus formaban
szolgaltatja azt.

b) A téritési dijat a konyvtar évente allapitja meg.

Lasd: http://tudastar.nyme.hu/sekkonyvtar/content/dijtablazat

2.3.2. Misolatkészités, nyomtatas

a) A konyvtdr beiratkozott olvasdi a térben elhelyezett gépeken a szerzbi jogot betartva
készithetnek maésolatokat illetve nyomtathatnak ki sajat készitési vagy tavoli elérési
dokumentumokat. Szakdolgozatok masolésa tilos.

3. EGYEB SZABALYOK

a) A konyvtari dokumentumok és berendezések épségének megdvasa minden olvasoénak
kotelessége. Aki a kélcsonvett, vagy a helyben olvasasra kapott konyvtari dokumentumot,
vagy a konyvtar haszndlati targyait szandékosan megrongalja, koteles a kart megtériteni.

b) A konyvtar mikodésével és szolgaltatdsaival kapcsolatos olvasdi észrevételeket,
javaslatokat, a kdnyvtar informacids pontjaindl, illetve igazgatdjanal lehet megtenni.

c) A konyvtar szolgaltatdé helyiségeibe taskat, kabatot bevinni tilos, azt a konyvtar altal
kialakitott értékmegbrzdben vagy a ruhatarban kell elhelyezni, melynek hasznélata kételezo és
dijtalan.

d) A kényvtar olvasoi javaslatot tehetnek a Konyvtarhaszndlati szabalyzat modositasara.

4. Zaradék

Jelen szabalyzat a Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Kdzpont Konyvtar és
Levéltar Ugyrendjének 2. sz. kdnyvtari melléklete.




